Отчет о работе 

библиотеки
научно-методического сектора

ГАПОУ ЧАО «Чукотский многопрофильный колледж» 

за 2016/2017 учебный год  

1. ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 
	№

пп
	Мероприятия 
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля
	Форма представления результата
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1 Предоставление услуг по работе с информацией для всех участников образовательного процесса

(педагогов, обучающихся, сотрудников колледжа)

	1. 
	Подготовка и проведение записи в библиотеку обучающихся 1-го года обучения 
	сентябрь
	Бочарова А.С.

Омрынто Н.М.
	Зам. дир. НМР
	Отчет
	Зарегистрир. 157 первокурсников

	2. 
	Проведение записи новых пользователей библиотеки и перерегистрация читателей
	Сентябрь-май
	Бочарова А.С.

Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР
	Дневники работы структурных подразделений библиотеки
	Зарегистрир. 448 читателей

	3. 
	Обслуживание пользователей в подразделениях библиотеки:

Абонемент

Читальный зал


	Сентябрь- декабрь
	Бочарова А.С.

Омрынто Н.М.
Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР
	Дневники работы структурных подразделений библиотеки
	2375 посещений
3635 книговыдача

	1.2 Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания обучающихся

	4. 
	Оказание информационной поддержки в решении задач, возникающих в процессе учебной, самообразовательной деятельности студентов: тематические подборки полнотекстовых документов по запросам на основе БФ, ЭБ
	Сентябрь-июнь
	Все сотрудники библиотеки
	Зам. дир. по НМР
	Тетрадь учета выполненных библиографических справок


	17 библиограф. справок

	1.3 Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания

 педагогов и администрации/сотрудников колледжа

	5. 
	Удовлетворение информационных потребностей и выполнение запросов, связанных с профессиональной (обучением, воспитанием и здоровьем детей) и самообразовательной деятельностью:

- тематические подборки адресов сайтов;

- полнотекстовые подборки документов по запросам из сети Интернет;
- сканирование и ксерокопирование документов, соответствующих информационным запросам
- библиографические списки литературы
	По факту запроса
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Тетрадь учета выполненных библиографических справок
	141 библиограф. справок

	6. 
	Осуществление текущего массового и индивидуального информирования:

-  Обзоры новых поступлений профессиональных периодических изданий (методических изданий) на производственных совещаниях, НМС
 - Индивидуальное информирование в локальной сети колледжа о новых поступлениях периодики

	Ноябрь, апрель
По факту поступления периодики
	Бочарова А.С.

Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	презентации на Производ. совещаниях

сообщения по чату
	6 презентаций
21 сообщений по чату

	7. 
	Проведение анализа информационно-библиографического обслуживания пользователей библиотеки
	Декабрь, май
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	отчет
	2

	1.4 Создание информационных продуктов

	8. 
	Подготовка информации о работе библиотеки для сайта колледжа
	Сентябрь-декабрь
	Бочарова А.С.
	Зав. биб-кой
	Информ. сообщения на сайте
	18 инф. сообщений

	9. 
	Подготовка информац. буклета к предметной неделе отделения технологий «Блюда, напитки и заготовки из дикорастущих съедобных растений»
	ноябрь
	Тынантонау Л.П.
	Зав. биб-кой
	буклет
	1

	10. 
	Учебники, учебные пособия и словари по чукотскому и эскимосскому языкам
	февраль
	Бочарова А. С.
	Зам. дир. НМР
	Списки лит.
	2

	11. 
	Информационные потребности педагогов, связанные с проф. деятельностью и самообразованием
	май
	Бочарова А. С.
	Зам. дир. НМР
	Информ. таблица
	12 списков


2. МАССОВАЯ РАБОТА 
	№

пп
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля
	Форма предоставления результата
	Отметка о выполнении

	2.1
	Выставочная деятельность
	
	
	
	
	13 выставок

	1. 
	Выставка «Твоя профессия» для первокурсников
	сентябрь
	Москвина В.И.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	2. 
	«Краеведческий календарь» - памятные и юбилейные даты ЧАО
	октябрь-май
	Москвина В.И.,
Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	3

	3. 
	Выставка учебно-методической литературы «Уголок педагога»
	октябрь-июнь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	4. 
	Выставка новых поступлений периодических изданий
	сентябрь-июнь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	5. 
	Выставка новых поступлений учебной литературы
	октябрь, май
	Бочарова А.С.
Омрынто Н.М.

Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	2

	6. 
	Выставка «Научно-исследовательская работа педагогов колледжа»
	декабрь
	Бочарова А.С.

Тынантонау Л.П..
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	7. 
	«2017 год – Год экологии  в России»

(«Природа и литература»)
	февраль
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	8. 
	Выставка  отраслевой литературы по специальности «Дошкольное образование»
	февраль
	Бочарова А.С.

Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	9. 
	Выставка «Научно-исследовательская работа педагогов и студентов колледжа»
	апрель
	Бочарова А.С.

Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	10. 
	Выставка ко Дню Победы «В сердцах и книгах память о войне».
	май
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	выставка
	1

	2.2
	 Массовые мероприятия
	
	
	
	
	48 выходов

 в группы

	11. 
	Косторезное искусство Чукотки:

Творческая встреча в рамках заседания научно-исследовательской краеведческой лаборатории
	сентябрь
	Омрынто Н.М.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Творческая встреча
	2 группы

	12. 
	История родного края в географических названиях
	сентябрь
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Викторина
	1 группа


	13. 
	История просвещения малых народов Чукотки
	октябрь
	Омрынто Н.М.
	Зам. дир.НМР, зав. биб-кой
	Урок-презентация
	5 групп

	14. 
	Традиционная одежда народов Чукотки
	октябрь
	Омрынто Н.М.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Виртуальная экскурсия
	2 группы

	15. 
	Изделия из текстиля:  история и современность
	октябрь
	Омрынто Н.М.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Виртуальная экскурсия
	1 группа

	16. 
	Памятные даты России - 4, 7 ноября
	Октябрь- ноябрь
	Омрынто Н.М.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Викторина
	4 группы

	17. 
	Кладовая тундры: Съедобные растения Чукотки
	ноябрь
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок-презентация
	1 группа

	18. 
	От яранги до современной квартиры
	ноябрь
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок-презентация
	1 группа

	19. 
	Конституция РФ - основной закон государства
	декабрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок-игра
	12 групп

	20. 
	Природная аптека: Лекарственные растения ЧАО
	декабрь
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок-презентация
	1 группа

	21. 
	Организация станции ко Дню студента
	январь
	Тынантонау Л. П.
	
	Иллюстрации+ текст
	1

	22. 
	«Берегите Землю, берегите!» (к Году экологии в России)
	февраль
	Тынантонау Л. П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Викторина
	4 группы

	23. 
	ВИЧ и СПИД - знать, чтобы жить!
	март
	Тынантонау Л. П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок - презентация
	6 групп

	24. 
	Чукотка в годы ВОВ
	апрель
	Тынантонау Л.П.
	Зам. дир. НМР, зав. биб-кой
	Урок - презентация
	8 групп


3. ФОРМИРОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА
	№

пп
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля
	Форма предоставления результата
	Отметка о выполнении

	3.1 Сбор и накопление информации на различных носителях

	1. 
	Сбор и накопление традиционных и мультимедийных образовательных ресурсов из внешних источников комплектования
	сентябрь- май
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР.
бухгалтер
	Акты-принятия,

Записи КСУ
	10 актов-принятия

(1340 изд.)

	2. 
	Формирование фонда периодических изданий:
 - Оформление подписки на периодические издания на базе АИС «Подписка» («РОСПЕЧАТЬ»)  на первое/второе полугодие 2017 г
-  Регистрация поступивших период. изданий
	октябрь, май
сентябрь-июнь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Отчет на производ. совещаниях;
Регистрацион. картотека ПИ
	35 + 34 наим.
465 экз.



	3. 
	Сбор и накопление материалов о ЧМК
	сентябрь-май
	Бочарова А.С.
Тынантонау Л.П.
	Зав. биб-кой
	Папка «ЧМК в печати: список статей»; полнотекст. папка «ЧМК в печати»
	11 статей

	4. 
	Сканирование фонда учебных изданий (учебники для 10-11 кл.)
	октябрь-июнь
	Тынантонау Л.П.
	Зав. биб-кой
	Эл. документы
	48 учебников

	5.  
	Списание БФ (списание утерянной, устаревшей по содержанию литературы) 
	сентябрь- ноябрь, апрель
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР, бухгалтер
	Акты-списания, записи КСУ
	4 акта-списания
(633 экз.)

	6. 
	Работа с издательством «Лань» по вопросу тестового подключения к ЭБС
	октябрь-ноябрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	
	5 индивид. консультац.

	7. 
	Работа с издательствами «Академия», «Юрайт», «Эксмо» по вопросам закупки новых учебных изданий
	февраль-июнь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Переписка с издательствами
	21 письмо

	3.2 Компьютерная каталогизация и обработка информационных ресурсов 

	8. 
	Ведение библиографических БД:
- Электронный каталог библиотеки ЧМК,

- БД  «Краеведение»,

- БД «Педагогика»,
- БД «Методические материалы».
	сентябрь- май
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	АИБС «ИРБИС»
	379 новых библиогр. записи

	9. 
	Ведение электронных учетных форм:

«Книга суммарного учета БФ библиотеки ЧМК»
	В течение года
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Электронная КСУ
	4 записи КСУ

	3.3 Мероприятия по мониторингу библиотечного фонда

	10.
	Анализ  востребованности в учебниках на чукотском и эскимосском языках
	ноябрь
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР,

Зам. дир. УПР
	Письмо в ЧИРОиПК
	1 справка

	11.
	Заполнение статотчета 1-ПК
	январь
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР,

Зам. дир. УПР
	Статотчет
	1

	12.
	Обеспеченность учебниками и учебными пособиями по чукотскому и эскимосскому языкам
	февраль
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Справка в прокуратуру
	1

	13.
	Отчет по самообследованию библиотеки о состоянии БФ
	февраль
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Отчет
	1

	14.
	Справки о наличии печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов к аттестации/лицензированию специальностей
	март
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР,

Зам. дир. УПР
	Справки в департамент
	2

	15.
	Составление «Карты книгообеспеченности на 2016/2017 учебный год»
	март
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Карта книгообеспеченности
	28

	16.
	Составление справок о соответствии требованиям федер. законодательства библ. фонда ЧМК
	апрель
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Справки

для прокуратуры
	3

	17.
	Мониторинг «Обеспеченность ЭОР по специальностям/ профессиям»
	апрель
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Справка

	1

	18.
	Составление «Карты книгообеспеченности на 2017/2018 учебный год» профессий ПО
	май
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Карта книгообеспеченности
	3

	19.
	Учет обращений к ЭУМК за 2016/2017 уч.г.
	май
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР


	Инф. таблица
	1


3. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№

пп
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля
	Форма предоставления результата
	Отметка о выполнении

	4.1 Участие в производственных собраниях, педсоветах

	1.
	Информационно-библиографическое обслуживание педагогов и обучающихся в первом/втором полугодии 2016/2017 уч .г.
	декабрь, май
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Отчет-презентация для педсовета
	2

	2.
	Профессиональные периодические издания по педагогике
	октябрь
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Библиогр. обзор на метод. совете
	1

	3.
	Итоги подписной кампаний на первое/второе полугод. 2017 г.
	ноябрь, май
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Сообщение на производств. совещании
	2

	4.
	Обзор новых поступлений литературы (изд-ва «Просвещение», «Академия», «Юрайт»)
	октябрь, апрель
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Библиогр. обзор на производ. совещании
	2

	5.
	Возможности ЭБС «ЛАНЬ»
	ноябрь
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Презентация на ИМС
	1

	6.
	Информационные ресурсы краеведческого фонда ЧМК
	декабрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Сообщение на производств. совещании
	1

	7.
	Электронное обучение в СПО: подборка статей
	декабрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Презентация на ИМС
	1

	8.
	Обзор проф. периодич. изд. на тему «Профстандарт педагога»
	апрель
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Презентация на ИМС
	1

	9.
	Обзор проф. периодических изданий на тему «Аспекты самосовершенствования педагога»
	апрель
	Бочарова А.С.


	Зам. дир. НМР
	Презентация на Метод. совете
	1

	4.2 Планирование работы, отчетность

	10.
	Составление «Отчета о работе Библиотеки ЧМК за 2015/2016 учебный год»
	сентябрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Годовой отчет библиотеки
	1

	11.
	Составление «Отчета о работе Библиотеки ЧМК за первое/второе полугодие 2016/2017 учебного года»
	декабрь, май
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Полугодовой отчет библиотеки
	2

	12.
	Составление «Сводного отчета о работе Библиотеки ЧМК за 2014-2016 учебные года»
	декабрь
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Сводный отчет
	1

	13.
	Составление «Плана работы Библиотеки ЧМК на 2017/2018 учебный год»
	апрель
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	План
	1

	14.
	Составление «Отчета о работе Библиотеки ЧМК за 2016/2017 учебный год»
	май
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Годовой отчет библиотеки
	1

	15.
	Составление текущих отчетов за месяц
	ежемесячно
	Бочарова А.С.
	Зам. дир. НМР
	Отчеты
	9


4. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА

	№

пп
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля
	Форма предоставления результата
	Отметка о выполнении

	5.1 Проведение санитарных дней

	1.
	Генеральная уборка помещения библиотеки
	последняя пятница каждого месяца
	Все сотрудники
	Зав. биб-кой
	Санитарный день
	9 санитарных дня


Составитель:  Заведующая библиотекой




/Бочарова А.С./
26.05.2017
