
ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА 
 ПО ТИРАЖИРОВАНИЮ ЛУЧШЕЙ ПРАКТИКИ  

 

Наименование 
лучшей 
практики 

 «Внедрение системы электронного документооборота» 

Номер и автор 
заявки 

8704  Николаенко Татьяна Михайловна 
 

Информация об организации 

Основной вид 
деятельности 

 Среднее профессиональное образование 

Название 
организации, 
ИНН 

 ГАПОУ ЧАО «ЧМК»  8709009858 

Регион Чукотский автономный округ 

Информация о лучшей практике 

Социальная  
сфера 

Образование Тип  
учреждения 

Государственное автономное 
профессиональное образовательное 
учреждение 

Процесс Бережливое производство. Оптимизация процессов с применением бережливого 
производства. 
Внедрение электронного документооборота 

Показатель НП Количество обучающихся в профессиональных образовательных организациях в расчете на 
одного работника организации 

Информация о реализованных мероприятиях 

Поток/процесс В период с 13.10.25 по 21.11.25 выбрана конфигурация 1С: Документооборот» ПРОФ для 
электронного документооборота, проведено предпроектное обследование и анализ.  

Описание 
реализованных 
решений 

Установлена и проведена базовая настройка 1С: Документооборот ПРОФ на сервере. 
Настроены права доступа и роли 

Достигнутый 
результат 

1. Выбрана конфигурации и планирование (подобрать оптимальную версию «1С: 
Документооборот» (КОРП, ПРОФ) с учётом масштаба колледжа; определить 
необходимость доработок типовой конфигурации) 
2. Проведено предпроектное обследование и анализ (провести аудит текущих 
процессов документооборота в колледже; определить объёмы документооборота по 
типам документов (приказы, ведомости, справки, протоколы, письма); зафиксировать 
участников процессов и их роли) 
3. Установлена базовая настройка 1С: Документооборот ПРОФ (развернуть систему 
на серверах колледжа; настроить интерфейсы под специфику колледжа; создать 
структуру каталогов для хранения документов; настроить базовые шаблоны 
документов (приказы, справки, ведомости); определить маршруты согласования для 
ключевых процессов; настроить резервное копирование и безопасность; выбрать тип 
электронной подписи 



Дополнительные 
материалы  

  
 
 



 



 



 
 

    

 

Руководитель организации ________________ /О.Н. Гришин/ 

      М.П. 
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